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NORADIJUMI VALSTS INSTITUCIJU TIPVEIDA DOKUMENTU GLABASANAS
TERMINU SARAKSTA LIETOSANAI

Valsts institiiciju tipveida dokumentu glabasanas terminu saraksts sastadits, lai nodrosinatu
Latvijas nacionala arhiva fonda saglabasanu.

Saraksts izstradats pamatojoties uz 1991.gada 26.marta likumu "Par arhiviem" un
grozijumiem taja, Latvijas Republikas likumdoSanas aktiem, valsts parvaldes institliciju
nolikumiem, reglamentiem, ministriju un Latvijas Valsts arhiva priekSlikumiem. Saraksta ka dala
no 4.nodalas ieklauts 1995.gada sastaditais "Gramatvedibas dokumentu glabasanas terminu
saraksts" ar grozijumiem taja.

Saraksta ieklauti tipveida dokumenti, kuri veidojas visas valsts institicijas vai lielakaja dala
no tam.

Saraksta praktiski nav ieklauti katrai valsts institiicijas darbibai raksturigie specifisko
dokumentu veidi (medicina, izglitiba, kultura, tiesibu jautajumi u.c.).

Saraksta ieklautos dokumentu glabasanas terminus var izmantot paSvaldibas un citas
juridiskas personas.

Saraksts izmantojams, sastadot nozares dokumentu sarakstus ar glabasanas terminiem,
sastadot lietu paraugnomenklatiiras un juridiskas personas individualas lietu nomenklatiras.
Saraksta noteiktos glabaSanas terminus var pagarinat, bet nedrikst samazinat. Saraksta noteiktie
glabasanas termini pielietojami, veicot juridiskas personas dokumentu vértibas ekspertizi un
dokumentu sakartoSanu sakot no 1990. gada.

Sarakstam pievienots alfabétiskais dokumentu veidu raditajs. Taja alfabétiska kartiba
uzskaititi dokumentu veidi ar noradi uz attiecigo saraksta punktu.

Saskana ar "Instrukcijas par juridisko personu arhivu dokumentu uzkrasanu, uzskaiti,
saglabasanu un izmantoSanu" juridiskajam personam, kuras darba izmanto datortehniku, pastavigi
un ilgtermina glabajamo (to skaita personalsastava) dokumentu uzkrasana janodroSina ar datétam
un parakstitam datora izdrukam.

Pec tam, kad praktiski saks darboties jaunais pensiju likums, var tikt parskatiti
personalsastava dokumentu glabasanas termini.



VALSTS INSTITUCIJU TIPVEIDA DOKUMENTU GLABASANAS TERMINU

SARAKSTS
Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
1. ORGANIZATORISKIE UN RIKOJUMA
DOKUMENTI
1. Latvijas Republikas likumi, likumu grozijumi
- pienemsanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas Lidz beidzas pielietojuma
nepiecieSamiba
2. Latvijas Republikas Saeimas priek$sedetaja
pazinojumi
- pienemsanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas L1dz beidzas pielietojuma
nepiecieSamiba
3. Izstradatie likumprojekti un dokumenti pie tiem
(zinojumi, izzinas, atzinumi)
- projektu izstradasanas un pienemsanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas
10 gadi EK
4, Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumi,
instrukcijas, ieteikumi, rfikojumi
- pienemsanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas Lidz beidzas pielietojuma
nepiecieSamiba
S. Ministru prezidenta rikojumi
- pienemsanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas Lidz beidzas pielietojuma
nepiecieSamiba
6. Izstradatie un Ministru kabinetam iesniegtie
noteikumu, instrukciju, ieteikumu, rikojumu un
protokollémumu projekti:
atzinumi (atsauksmes) par Siem projektiem
- projektu izstradasanas un pienemsanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas 10 gadi EK
7. Ministru prezidenta, Valsts kancelejas
uzdevumi; dokumenti par uzdevumu izpildi
- sastadiSanas vieta Pastavigi
- uzdevumu izpildes vieta 10 gadi EK
8. Dokumenti (parskati, uzzinas, zinojumi) par
likumu, valsts parvaldes institticiju [émumu,
noteikumu, instrukciju, rikojumu vai ieteikumu
izpildes gaitu
- sastadiSanas un izpildisanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas 3 gadi
9. Latvijas Republikas Ministru
kabineta s&zu protokoli
- sastadiSanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas Lidz beidzas pielietojuma
nepiecieSamiba
10. Ministru prezidenta vadito sanaksmju protokoli
- sastadiSanas vieta Pastavigi




Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
- citas juridiskajas personas Lidz beidzas pielietojuma
nepiecieSamiba
11. Ministru kabineta komiteju s€zu darba kartiba,
protokoli un seZu sagatavoSanas dokumenti
(Iemumu projekti, izzinas u.c.)
- sastadiSanas vietas Pastavigi
- citas juridiskajas personas Lidz beidzas pielietojuma
nepiecieSamiba
12. Pastavigi darbojosas ekspertu,
konsultafivo, metodisko padomju un komisiju
dokumenti (protokoli, l&émumi, rekomendacijas)
- darbibas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas 10 gadi EK
13. Dokumenti (Iémumi, pavéles, protokoli, [igumi,  Pastavigi
akti un to pielikumi) par juridisko personu
izveidoSanu, reorganizaciju, likvidaciju,
nosaukuma mainu, parcel§anu uz citu vietu vai
nodosanu citas valsts parvaldes institiicijas
paklautiba, parzina, parraudziba
14. Juridisko personu reglamenti, statiiti, satversme,  Pastavigi
nolikumi
15. Juridisko personu struktiirvienibu nolikumi. Pastavigi
Originali
16. Juridisko personu izstradatie
nolikumi, noteikumi, instrukcijas, metodiskie
noradijumi
- izstradasanas un apstiprinaSanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas Lidz zaude speku
vai [idz nomainai
17. Juridiskas personas paklautiba, parraudziba, Pastavigi
parzina esoSo institiiciju saraksti
18. Juridiskas personas Statu saraksti un grozijumi Pastavigi
tajos
19. Darbinieku amatu apraksti, dienesta instrukcijas. ~ Pastavigi
Originali.
20. Juridisko personu rikojumi, lémumi, paveles
-pamatdarbibas jautajumos Pastavigi
- personala jautajumos 75 gadi
- par arzemju komand&jumiem Pastavigi
- par komand&jumiem 5 gadi
21. Juridisko personu rikojumu, lémumu, pavelu
registracijas zurnals, kartoteka u.c.
- pamatdarbibas jautajumos Pastavigi
- personala jautajumos 75 gadi
- par arzemju komand&jumiem Pastavigi
- par komand&jumiem 5 gadi
22. Juridisko personu rikojumu, lémumu, pavelu 1 gads
projekti
23. Sarakste ar juridiskajam personam pamatdarbibas ~ Pastavigi




Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabas§anas termin$ Piezimes
p-k. nosaukums
jautajumos

24. Dokumenti par sanaksmju, apspriezu, konferencu, Pastavigi
kongresu, seminaru organiz€$anu un norisi
(Iemumi, protokoli, stenogrammas, referati,
delegatu saraksti u.c.). Originali.

25. Licencu sanemsanai uznémejdarbibas veikSanai 10 gadi Pec licences deriguma
iesniegtie dokumenti (statiiti, nolikumi, termina izbeigsanas
registracijas apliecibas u.c.). Kopijas.

26. Licencesanas komisiju protokoli un lémumi Pastavigi

27. Izsniegto licenCu registracijas zurnali Pastavigi

28. Macibu iestazu akreditacijai iesniegtie dokumenti Pastavigi
(nolikumi, satversme, izglitibu apliecinoSie
dokumenti u.c.)

29. Akreditacijas komisiju protokoli un lémumi Pastavigi

30. Izsniegto akreditacijas apliecibu registracijas Pastavigi
zurnali

31. Akreditacijas apliecibas. Originali. Pastavigi

32. Sertifikatu sanemsanai iesniegtie dokumenti Pastavigi
(tehnologiskie apraksti, registracijas apliecibu noraksti
uc.).

33. Sertifikacijas komisiju protokoli un [emumi Pastavigi

34. Izsniegto sertifikatu registracijas zurnali Pastavigi

35. Sertifikati. Originali. Pastavigi

36. Ligumi par valsts pasiititiem petijumiem Pastavigi

37. Valsts pasiitito petjjumu pieteikumi un Pastavigi
informativie parskati

38. Sarakste par valsts pasiititajiem petijumiem Pastavigi

39. Ligumi par tirgus orient€tiem p&tjjumiem un Pastavigi
parskati

40. Tirgus orienteto petijumu projektu pieteikumi  Pastavigi
un Ekspertu padomju sleédzieni

41. Dokumenti par namipaSumu denacionalizaciju  Pastavigi
un Tpasuma tiesibu atjaunosanu (izzinas, lemumi
u.c.)

42. Juridisko personu TpaSuma un lietoSana esoso Pastavigi
zemes gabalu plani, IpaSuma un lietoSanas tiesibu
apliecinosie dokumenti

43. Nekustamo TpaSumu ligumi un pases Pastavigi

44. Nekustamo TpaSumu ligumu registracijas Pastavigi
gramatas

45. Nekustama 1paSuma tehniskas uzraudzibas lietas  Pastavigi
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Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
un dokumenti to apsaimniekosSanas jautajumos
46. Zimogu un spiedogu paraugu uzskaites zurnali ~ Pastavigi
47. Sarakste ar juridiskam personam par remonta un 5 gadi EK
celtniecibas darbiem, par nekustamajiem
Tpasumiem
48. Fiziskam un juridiskam personam izsniegto izzinu 5 gadi
noraksti
49. Fiziskam un juridiskam personam izsniegto izzigu 5 gadi
registracijas Zurnali
50. Juridisko personu un fizisko personu iesniegumi, 2 gadi EK ja Par juridisko un
stidzibas, priekslikumi un to izskatiSanas un likumdosanas aktos nav  fizisko personu
izpildes dokumenti noteikts cits termins TpaSuma tiesibam, par
Saeimas un valdibas
darbu —pastavigi
51. Fizisko un juridisko personu iesniegumu, stidzibuun 2 gadi EK, ja
priekslikumu registracijas zurnali (kartotekas) likumdosanas aktos nav
noteikts cits termins
52. Fizisko personu pienemsanas registracijas zurnali 2 gadi EK
(kartotekas) pienemsanai pie juridiskas personas
vaditaja
53. Sanemto un nosiitito dokumentu registracijas 10 gadi EK Saeima, valdiba,
kartinas, zurnali, datoriz&ta registracijas sistema ministrijas - pastavigi
54. Telegrammas Atbilstosi telegramma
ietvertas informacijas
glabasanas terminam
55. Faksi Atbilstosi faksa ietvertas
informacijas glabasanas
terminam
56. Sanemto telegrammu un faksu registracijas zumali 3 gadi
57. Nositito telegrammu un faksu registracijas zummali 3 gadi
58. Dokumentu izpildes kontroles kartotekas 5 gadi
59. Pasta izdevumu registracijas zurnali 1 gads
60. Dokumentu veidlapu paraugi Lidz nomainai
61. Sarakste par caurlaizu izsniegSanu 1 gads
2. STARPTAUTISKAS SADARBIBAS
DOKUMENTI
62. Starptautiskas rekomendacijas un dokumenti par  Pastavigi
pievieno$anos starptautiskajam konvencijam
63. Starpvalstu nodomu protokoli un noligumi Pastavigi
64. Starpvalstu ligumi Pastavigi
65. Starpvalstu sadarbibas dokumenti (slédzieni, Pastavigi
tames, projekti
66. Parskati par arzemju komandgjumiem Pastavigi
67. Sarakste ar arvalstu valdibam un starpvalstu Pastavigi




Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
organizacijam par Latvijas Republikas attistibu
veicinosu sadarbibu
68. Sarakste ar starpvalstu organizacijam par Pastavigi
starptautisko konvenciju un rekomendaciju izpildi
69. Sarakste par arvalstu investicijam Pastavigi
70. Sarakste ar arvalstu organizacijam par arvalstu ~ Pastavigi
kreditoriem, davanam un humano palidzibu
71. Sarakste par starptautisko tirdzniecibu Pastavigi
72. Sarakste par koordinacijas nodro§inasanu arvalstu Pastavigi
kreditu izmantosana
3.1ZZINU UN PARSKATU DOKUMENTI
73. Valsts investiciju programmas Pastavigi
74. Valsts investiciju programmu projekti Pastavigi
75. Juridisko personu, to struktiirvienibu darbibas vai
darbibas virzienu plani, koncepcijas, programmas
-izstradasanas un apstiprinasanas vieta Pastavigi
-citas juridiskajas personas Lidz nomainai
76. Analttiskais materials, parskati, uzzinas, zinojumi
u.c. dokumenti par juridiskas personas darbu vai
atseviSkiem darbibas virzieniem par gadu un
ilgaku laika periodu
- sastadiSanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas 3 gadi EK
- par ménesi un ceturksni 3 gadi, ja nav par gadu vai
ilgaku laika periodu -
pastavigi
77. Analitiskais materials, parskati, uzzinas, zinojumi
u.c. par juridiskas personas paklautiba,
parraudziba un parzina esoso institiiciju darbu vai
atseviskiem darbibas virzieniem par gadu vai
ilgaku laika periodu
- sastadiSanas vieta Pastavigi
- citas juridiskajas personas 3 gadi EK
78. Kopsavilkuma statistiskie parskati: Valsts
Statistikas komitejas apstiprinatie
- sastadiSanas vieta 10 gadi EK
- iesniegSanas vieta Pastavigi
Valsts parvaldes institiiciju apstiprinatie
-sastadiSanas vieta 10 gadi EK
- iesniegSanas vieta Pastavigi
79. Gada statistiskie parskati: Valsts Statistikas
komitejas apstiprinatie
- sastadisanas vieta Pastavigi Termins mainits ar
- iesniegSanas vieta 10 gadi EK 2003.gadu
Valsts parvaldes institiiciju apstiprinatie _
- sastadianas vieta Pastavigi Termins mainits ar




Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
- iesniegSanas vieta 10 gadi EK 2003.gadu
80. Ceturksnu statistiskie parskati: Valsts Statistikas Termins mainits ar 2000.
komitejas apstiprinatie gadu
- sastadiSanas vieta 3 gadi
- iesniegSanas vieta 3 gadi Janav gada —
pastavigi
Valsts parvaldes institticiju apstiprinatie
- sastadiSanas vieta 3 gadi
- iesniegSanas vieta 3 gadi Janav gada —
pastavigi
81. Menesu statistiskie parskati: Valsts Statistikas Termins mainits ar 2000.
komitejas apstiprinatie gadu
- sastadiSanas vieta 1 gads
- iesniegSanas vieta 1 gads Janav gada un
ceturk$nu — pastavigi
Valsts parvaldes institticiju apstiprinatie
- sastadiSanas vieta 1 gads Janav gada un
- iesniegSanas vieta l1gads ceturk$nu — pastavigi
82. Statistiskas noveroSanas apkopojuma Pastavigi
dokumenti
83. Statistiskas novérosanas dokumenti Glabasanas terminu
saskano ar Valsts
arhivu generaldirekciju
84. Augstako institliciju veikto
reviziju un parbauzu dokumenti
- institlicijas, kuras izdaritas parbaudes 10 gadi EK
- institiicijas, kuras veic parbaudes Pastavigi
85. Valsts institticijas ieksgjas revizijas akti
- parbaudamaja valsts institlicija vai parbaudamajas 10 gadi EK
tas paklautiba vai parraudziba esosajas institlicijas un
uznémumos (uzneémejsabiedribas)
- ieksgjas revizijas struktiirvieniba Pastavigi
86. Juridisko personu un to struktiirvienibu darba Pastavigi
parbaudes akti
87. Materialo vertibu un dokumentacijas nodoSanasun  Pastavigi
pienemsSanas akti un to pielikumi, kas sastaditi
mainoties juridisko personu vaditajiem un
struktiirvienibu vaditajiem
88. Pabeigto celtniecibas objektu pienemsanas - Pastavigi
nodoSanas akti
89. Izpildito celtniecibas un kapitala remonta darbu
pienemsanas -nodosSanas akti
- gada vai ilgaka perioda 10 gadi
- meénesa 5 gadi
90. Zimogu un spiedogu iznicinasanas akti 3 gadi

4. FINANSU UN GRAMATVEDIBAS
DOKUMENTI




Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
91. Apstiprinatais gada budzets un grozijumi Pastavigi
budzeta
92. Gada budzeta projekts 5 gadi Valsts parvaldes
institficijas 10 gadi
93. Priekslikumi par pamatparada, pamatparada 5 gadi
palielinajuma un nokav&juma naudas samaksas
terminiem un summam valsts budzeta
94. Saistibu raksti par appemsanos samaksat valsts 5 gadi P&c parada dzesanas
budzeta pamatparadu, pamatparada
palielinajumu un nokav&juma naudu
95. Izzinas par maksajumu valsts budzeta terminu 5 gadi
pagarinajumiem
96. Izzinas par nokavetajiem maksajumiem valsts 5 gadi Pec
budzeta maksajuma
nokartosanas
97. Bilances, gramatvedibas parskati un finansu
parskati ar paskaidrojumiem. Auditoru un
zverinato revidentu atzinumi
- gada kopsavilkums Pastﬁvig@
- gada, sastadiSanas vieta Pastavigi
- gada, juridisko personu iesiititas Pastavigi
- ceturkSnu Sgadi Ja nav gada, tad
pastavigi
- ménesu 5 gadi Ja nav gada un
ceturksnu, tad
pastavigi
98. Nodosanas un sadalijuma bilances ar pielikumiem Pastavigi
un paskaidrojumiem
99. Likvidacijas bilances ar pielikumiem un Pastavigi
paskaidrojumiem
100.  Vertspapiru rekinu gramatas un kartotekas
- finansu iestades Pastavigi
- citas juridiskajas personas 5 gadi
101.  Pievienotas vertibas nodokla deklaracijas Pastavigi
102.  Pievienotas vertibas nodokla parskati 5 gadi
103.  Algas nodokla parskati pa teritorialajiem kodiem 5 gadi
104.  Virsgramatas Pastavigi
105.  Apgrozijumu parskati pa bilances kontiem 5 gadi
106.  TekoSo kontu un norekinu gramatas 5 gadi
107.  Analitiskas uzskaites kartites naudas dokumentiem 5 gadi
pec to veidiem
108.  Asign&umu un izdevumu uzskaites gramatas 5 gadi
109.  Kartites naudas lidzek]u kustibas uzskaitei 5 gadi
110.  Kartites kases izdevumu analitiskai uzskaitei 5 gadi
111.  Gramatas skaidras naudas uzskaitei, kas izsniegta 5 gadi

pilnvarotajam personam no kases
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Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
112.  Materialo vértibu daudzumu un summaras 5 gadi
uzskaites gramatas
113.  Uzskaites gramatas ar debitoru paradiem 5 gadi P&c pedgja parada
kreditoriem dzgsanas
114.  Asign&umu un faktisko izdevumu uzskaites 5 gadi
gramatas
115. Kases gramatas 10 gadi Termins mainits ar
2003.gada 29.0kt. MK
noteikumiem Nr. 584
116.  Kases iepemumu un izdevumu dokumentu 5 gadi
registracijas Zurnali
117.  Kases parbaudes akti 5 gadi
118.  Speciala budzeta lidzeklu veidu iep@mumu 5 gadi
analitiskas uzskaites gramatas
119.  Speciala budzeta lidzeklu veidu iepe@mumu 5 gadi
analitiskas uzskaites gramatas
120.  Deponétas darba algas un stipendiju analitiskas 5 gadi
uzskaites gramatas
121.  Arpussistémas gada asigngjumu uzskaites 5 gadi
gramatas
122.  AttaisnojoSie dokumenti (memorialie orderi, 5 gadi
banku, norékinu centru izraksti, kases
attaisnojosie dokumenti u.c.), kuri kalpojusi par
pamatojumu gramatvedibas ierakstiem
123.  Darbinieku personas rékinu (kontu) kartites 75 gadi
124.  Darba algas izmaksas saraksti 5 gadi
vai 75 gadi Ja nav personas kontu
kartites uz visiem
stradajosiem (ari
ligumdarbu
veicgjiem)
125.  Darba samaksas sarakstu registracijas zurnali 5 gadi
126.  Algas nodokla gramatinas Lidz
pieprastjumam, bet
neiznemtas 75 gadi
127.  Algas nodokla gada kartes 1 gads Nakosa gada sakuma
nododamas Valsts
ienémumu dienesta
128.  Algas nodokla gramatu un algas nodokla gada 75 gadi
karSu uzskaites gramatas
129.  Izzinas aprekini par aizieSanu no darba vai 5 gadi
atvalinajuma
130.  Darba nespgjas lapas 5 gadi
131.  Finansu un saimnieciska darbibas dokumentalo 5 gadi P&c nakosas revizijas

reviziju akti




Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabas§anas termin$ Piezimes
p-k. nosaukums
132.  Pilnvaru pasakni, anul@tas pilnvaras 5 gadi
133.  Izsniegto pilnvaru uzskaites Zurnali 5 gadi
134 Tiesu izpildraksti, kreditsaistibas par 10 gadi Péc ieturgjuma
ieturgjumiem no darba algas izbeigsanas
135.  Tiesu izpildrakstu registracijas gramatas 10 gadi P&c visu ierakstu
izpildes
136.  Precu transporta pavadzimes 5 gadi
137  Saraksti par naudas izsniegSanu avansieriemno 5 gada
kases
138.  Izzipas par planoto avansu samazinasanu 5 gadi
139.  Saraksti par iestades vajadzibam izsniegtiem 5 gadi
materialiem
140.  Darba laika uzskaites tabulas 5 gadi
141.  Stingra norékina veidlapu registracijas gramatas 5 gadi P&c pedgja ieraksta
142.  Nedzivojamo telpu un eku nomas [igumi, izmaigas 10 gadi Pec }Tguma termina
nomas ligumos, nedzivojamo telpu un eku izbeigSanas
tehniskas apkalposanas Iigumi
143.  Nedzivojamo telpu un eku nomas ligumu 10 gadi Pec }Iguma termina
registracijas Zurnali izbeigSanas
144.  Eku un telpu apsardzes ligumi 5 gadi P&c Iiguma termina
izbeigSanas
145.  Saimnieciskie ligumi '
- celtniecibas, kapitala remonta Pastavigi
- pargjie 10 gadi P&c liguma izpildes
146.  Inventara kartites (Zurnali) pamatlidzeklu (€ku, Pastavigi
izbtivju, parvadu iericu, masinu un iekartu,
mstrumentu, razo$anas un saimniecibas inventara
un transporta [idzeklu) uzskaitei
147.  Inventara Kartites (zurnali) pamatlidzeklu (zemes ~ Pastavigi
Tpasumu, darba, produktivo un vaislas lopu,
daudzgadigo stadijumu un zemes uzlabosanai
izlietoto kapitalieguldijumu) uzskaitei
148.  Inventara kartites (Zurnali) vienveidigu Pastavigi
pamatlidzeklu uzskaitei
149.  Kartites lauku paligsaimniecibu un macibu 5 gadi
izméginajumu saimniecibu produkcijas analitiskai
uzskaitei
150.  Pamatlidzeklu inventarie saraksti Pastavigi
151. Inventara karfiSu saraksti 5 gadi
152.  Parskati par pamatlidzeklu kustibu Pastavigi
153.  Materialu, mazvertigo un atri nolietojamo 5 gadi
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Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
priekSmetu kustibas operativas uzskaites saraksti
154.  Materialu, mazvertigo un atri nolietojamo 5 gadi
priekSmetu uzskaites kartites
155.  UzkraSanas saraksts par pamatlidzek]u izslégSanu 5 gadi
un parvietoSanu
156.  Dokumenti par pamatlidzek]u parvertesanu (akti, 10 gadi EK
saraksti, parskati)
157. Kurinama un materialu sanemsanas kartes 5 gadi
158.  Materialu noliktavas uzskaites gramatas 5 gadi
159. Inventarizacijas saraksti
- pamatlidzeklu Pastavigi
- mazvertigo un atri nolietojamo priekSmetu 10 gadi
160.  Pamatlidzeklu pienemsSanas un nodoSanas akti Pastavigi
161.  Akti par nederigo (nolietoto) pamatlidzek]u 5 gadi Pec norakstisana no
norakstisanu bilances
162.  Akti par transporta Iidzeklu norakstiSsanu 5 gadi Péc norakstiSanas no
un likvidaciju bilances
163.  Akti par nederigu kluvusas velas, gultas 5 gadi P&c norakstiSanas no
piederumu, instrumentu, raZo$anas un bilances
saimniecibas inventara likvidaciju
164.  Akti par literattiras izdevumu norakstisanu 5 gadi P&c norakstiSanas no
bilances
165.  Parakstu paraugi 5 gadi P&c nomainas
166.  Gramatvedibas dokumentu aprites grafiki 1 gads
167.  Sarakste ar valsts parvaldes institiicijam Pastavigi
finans€sanas jautajumos
168.  Sarakste ar juridiskam personam finanséSanas 5 gadi
uzskaites un atskaites jautajumos
169.  Sarakste ar juridiskam personam par apgadi ar 5 gadi
materialiem un iekartam
5.SOCIALAS APDROSINASANAS
UZSKAITES DOKUMENTI
170.  Finansu parskati par sociala nodokla No 1997. gada neveidojas!!
parskaitfjumiem, maksajumiem un socialas
apdro$inasanas lidzeklu izlietojumu
171.  Sociala nodokla maksataju darba devgju 75 gadi
registracijas lapas
172.  Sociali apdrosinato personu saraksti
- sastadiSanas vieta 5 gadi
- iesniegSanas vieta 75 gadi
173.  Pazinojumi sociala nodok]a maksatajiem 75 gadi




Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
174.  PaSnodarbinato personu registracijas lapas 75 gadi
175.  Darbinieku socialas apdrosinaSanas kartites 75 gadi
(izmainits dokumenta veida nosaukums)
) ) i 4.pielikums Ministru
Darba nemegju valsts socialas apdrosinasanas . kabineta 14.11.2000
. ) _ 75 gadi : i :
obligato iemaksu uzskaites kartites noteikumiem Nr.397
176.  Zinojumi par sociala nodok]a maksajumiem no
darbinieku darba ienakumiem un par pabalstu
izmaksam un pielikumu sociala nodokla likme
(izmainits dokumenta veida nosaukums) o o
Zinojums par valsts socialas apdroSinasanas 13(%1 N hl:ur{l: 11\/{1;105813
obligatajam iemaksam no darba néméja, darba n?) té?ke:u?nier.n Nr 39 7
ienakumiem , iedzivotaju ienakuma nodokli un '
uzneémejdarbibas riska valsts nodevu parskata
menesT
- sastadiSanas vieta 5 gadi
- iesniegSanas vieta 75 gadi
177.  Zinas par darbinieku piepemsanu darba vai
dienesta (iecelSanu amata), atlaiSanu no darba
(atbrivosanu no dienesta vai amata), registracijas
datu izmainam, macibam augstako macibu iestazu
dienas nodala, obligato dienestu un profesiju
mainu i ..
(izmainits dokumenta veida nosaukums) égﬂggrﬁ 11\/{13105(%1
Zinas par darba nemgjiem 5 gadi noteikumiem Nr.397
- sastadisanas vieta 75 gadi
- iesniegSanas vieta
6. PERSONALA DOKUMENTI
178.  Darba ligumi 75 gadi
179.  Darba ligumu registracijas Zurnali 75 gadi
180.  Darba gramatinas un darba [iguma gramatinas Lidz pieprasijumam,
neizpemtas ne mazak ka
75 gadus pec darbinieka
aizieSanas no darba
181.  Darba gramatinu, ieliktnu, darba liguma 75 gadi
gramatinu uzskaites zurnali
182.  Pavelu, lemumu, rikojumu personala jautajumos 1 gads
pamatojumi
183.  Darba nepienemto personu dokumenti 1 gads
184.  Darbinieku saraksti (ar ienemama amata un algas 75 gadi
noradi)
185.  Darbinieku tarifikacijas saraksti 75 gadi
186.  Ieteikuma dokumenti darbinieku apbalvoSanai ar 10 gadi EK
valdibas un nozaru balvam
187.  Darbinieku personas kartites 75 gadi
188.  Darbinieku personas lietas, ierédna (ierédna kandidata) 75 gadi
civildienesta gaita
189.  Saeimas deputatu, valdibas loceklu, ieverojamu valsts, Pastavigi
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Nr. Dokumentu veidu un informacijas Glabasanas termins PiezZimes
p-k. nosaukums
sabiedrisko un kultfiras darbinieku personas lietas
190.  Dokumenti par juridiskas personas darbinieku 5 gadi
kvalifikacijas paaugstinasanu, apmacibu (seminaru
plani, saraksti u.c.)
191.  Darbinieku kvalifikacijas paaugstinaSanas uzskaites 5 gadi
dokumenti (zurnali, kartotekas u.c.)
192.  Atestacijas, kvalifikacijas komisiju dokumenti (szu 25 gadi
protokoli, sledzieni u.c.)
193.  lerédnu (ierédnu kandidatu) atestacijas registri
-ministrijas 5 gadi
- paklautibas un parraudzibas iestades 3 gadi
194.  Valsts civildienesta ierédnu amata pretendentu 5 gadi EK
atestacijas dokumenti (iesniegumi, amata pretendentu
registracijas lapas, parbaudes anketas, apliecinajumi,
lemums par atestaciju, rikojums par iecelSanu amata)
195.  Parskati par ier€dnu kandidatu skaitu, kuri devusi
ierédnu kandidata soltjumu un parakstijusi ierédna
kandidata apliecinajumu
- ministrija (apkopojums) 5 gadi EK
- paklautibas un parraudzibas iestades 3 gadi
196.  Valsts civildienesta ierédnu amatu pretendentu 3 gadi
konkursa izsludinasanas, ta sagatavoSanas un
rezultatu izsludinasanas dokumenti
197.  Valsts kancelejas noteikto kvotu ietvaros atlaujas
sanémuso arvalstnieku un bezvalstnieku (ier€dnu
kandidatu) registri
- ministrija 5 gadi EK
- paklautibas un parraudzibas iestades 3 gadi EK
198.  Zinojumi par ierosinatajam ierédnu (ierédnu 5. gadi
kandidatu) disciplinarlietam un piemérotajiem
disciplinarsodiem
199.  lerédnu (ierédnu kandidatu) disciplinarlietas 75 gadi AtlaiSanas gadijuma
no civildienesta
5 gadi P&c uzlikta soda
termina izbeigSanas
200.  Dokumenti par valsts civildienesta pildiSanas spgju 5 gadi EK
zuduma pakapes noteikSanu
201.  Ierdnu (ierednu kandidatu) kvalifikacijas celsanas 10 gadi
un macibu uzskaites zurnali (kartotekas)
20la lerédnu darbibas un tas rezultatu novertésanas 5 gadi 16.12.2003. MEK
dokumenti protokols Nr. 5
202. Darba devgja un darbinieku darba kopligumi Pastavigi
203.  Sarakste ar Valsts civildienesta parvaldi par 3 gadi
vakantajiem ierédnu (ieré€dnu kandidatu)
amatiem un konkursu izsludinaganu uz tiem
204.  Sarakste ar Latvijas Republikas Totalitarisma 5 gadi EK

seku dokument@$anas centru par ierédnu

15
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kandidatu iesp&jamo sadarbibu ar bijuso VDK
205.  Sarakste par ierednu (ierédnu kandidatu) 5 gadi EK
kvalifikacijas celSanu un macibam Valsts
administracijas skola
206.  Sarakste ar juridiskam personam par personala 3 gadi
darba jautajumiem
207.  Sarakste ar juridiskam personam par socialajiem 5 gadi
jautajumiem
208. Komandeéto darbinieku uzskaites Zurnals 5 gadi P&c pedgja ieraksta
209.  Darba apliecibu uzskaites zurnals 5 gadi P&c p&dgja ieraksta
210.  Caurlaizu izsniegSanas uzskaites zurnals 5 gadi P&c p&dgja ieraksta
211.  Akti par izsniegto caurlaizu un darba apliecibu 1 gads
iznicinasanu
212.  Atvalingjuma grafiki 1 gads
213.  Darba drosibas instruktazas zurnals 45 gadi P&c p&dgja ieraksta
7. ARHIVS
214.  Arhivu parbauzu dokumenti par dokumentu 10 gadi EK
uzkraSanu, uzskaiti un saglabasanu
215.  Fondu lietas (akti par dokumentu atlasi Pastavigi
iznicina$anai, iztrikumu un nelabojami bojatam
lietam, dokumentu esibas un fiziska stavokla
parbaudém, lietu nodoSanas -pienemsanas akti)
216.  Arhivu pases Pastavigi
217.  Lietu apraksti
- pastavigi glabajamo lietu Pastavigi
- personalsastava lietu Pastavigi
218.  No arhiva izsniegto lietu uzskaites Zurnali 5 gadi Péc visu lietu atdosanas
219.  Pieprasijumi dokumentu izsniegSanai no arhiva | gads
220.  Akti par dokumentu izsniegSanu pagaidu 3 gadi Péc visu lietu atdoSanas
lietoSana citam juridiskam personam
Valsts arhivu fonda dokumentu

komplektesanas un iestazu arhivu dala
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Akti
Anketas
Apliecibas
Apliecinajumi
Apraksti
Atsauksmes
Atzinumi
Bilances
Budzets
Deklaracijas
Dokumenti

Faksi
Grafiki
Gramatas

Iesniegumi
Ieteikumi
Instrukcijas
Izzinas
Kartes

Kartotekas, kartites 21, 51, 52, 53, 100, 107, 109, 110, 123, 146, 147, 148, 149, 154, 175, 187, 191, 201

Koncepcijas
Lapas
Lemumi
Lietas
Likumi
Ligumi
Materiali
Nolikumi
Noligumi
Noradijumi
Noteikumi
Orderi
Paraugi
Parskati

Pases
Pavadzimes
Pavéles
Pazinojumi
Pieprastjumi
Pieteikumi
Pilnvaras
Plani

13, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 117, 131, 156, 160, 161, 162, 163, 164, 211, 215, 220

194
25,31,32
194
19,32,217
6

3,6,97
97, 98, 99
91,92

101

11, 12, 13, 24, 28, 32, 41, 42, 45, 50, 60, 62, 65, 76, 82, 83,
84,87, 122, 183, 186, 190, 191, 192, 194, 196, 200, 201a, 214

55
166, 212

44,100, 104, 106, 108, 111, 112, 113, 114, 115, 118, 119, 120, 121, 126, 128, 135, 141,

158, 180
50, 51, 194
4,6,8
4,6,8,16,19

DOKUMENTU VEIDU RADITAJS

3,11,41,48, 49,95, 96,129, 138

127,157

75

130,171,174,194
6,8,11,12,13,20,21,22,24,26,29,33,41, 182, 194
45, 188, 189, 199, 215

1,3

13, 36,39, 43,44, 64, 142, 144, 145, 178, 202

76,77

14, 15, 16, 25,28

63

16
4,6,8,16
122

60, 165

8,37,39,66,76,77,78,79, 80, 81,97, 102, 103, 105, 152,
156,170,172, 195

43,216
136

13, 20, 21, 22, 182

2,173

219

37,40

132
42,75,190

17



Prieks$likumi 50, 51,93

Projekti 65

Programmas 73,74,75

Protokoli 6,9,10,11, 12, 13,24, 26, 29, 33, 63, 192

Raksti 94, 134

Referati 24

Reglamenti 14

Registri 193,197

Rekomendacijas 12,62, 68

Rikojumi 4,5,6,8,20,21,22,182, 194

Sarakste 23,38,47,61,67,68,69,70,71, 72,167, 168, 169, 203,
204, 205, 206, 207

Saraksti 17,24, 124,137, 139, 150, 151, 153, 155, 156, 159, 184,
185, 190

Satversme 14, 28

Sertifikati 35

Sledzieni 40, 65, 192

Statiiti 14, 25

Stenogrammas 24

Stdzibas 50, 51

Tabulas 140

Tames 65

Telegrammas 54

Uzdevumi 7

Uzzinas 8, 76,77

Zinas 177

Zinojumi 3,76,77,176, 198

Zurnali 21,27, 30, 34,46, 49, 51, 52, 53, 56, 57, 58, 116, 125, 132, 133, 143, 147,

148, 179, 181, 191, 201, 208, 209, 210, 213, 218
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