LATVIJAS VALSTS ARHIVA LASITAVU DARBA NOTEIKUMI

Ievads

Latvijas Valsts arhiva lasitavu darba noteikumi sastaditi, pamatojoties uz 1991. gada
26. marta Latvijas Republikas Likumu par arhiviem un grozijumiem taja, Valsts arhivu
generaldirekcijas 1991. gada 4. novembra pavéli Nr. 10 “Par dokumentu izmantoSanu
Latvijas Valsts arhiva Socialpolitisko dokumentu nodala”, Valsts arhivu generaldirekcijas
Latvijas Valsts arhtva direktores 1993. gada 22. novembra pavéli Nr. 30, ka arT uz 1994. gada
19. maija Likumu par bijusas Valsts droSibas komitejas dokumentu saglabasanu, izmantoSanu
un personu sadarbibas fakta ar VDK konstatéSanu.

Pamatojoties uz Valsts arhivu generaldirekcijas 2002. gada 9. julija rikojumu Nr. 67
“Par Lasitaju apkalpoSanas kartibu Valsts arhivu lasitavas” izdariti labojumi un
papildinajumi.

I. Visparigi noteikumi

1. Latvijas Valsts arhiva lasitavas (turpmak — Lasitava) apkalpo Latvijas un arvalstu fiziskas
un juridiskas personas (turpmak — lasitajus), kuru pétnieciska darbiba nav pretruna ar
Latvijas Republikas likumiem un ar likumu aizsargatajam valsts un iedzivotaju interesém.

2. Personas, kas veic zinatnisko vai pétniecisko darbu kadas juridiskas personas uzdevuma,
darbam Lasitava tiek noformétas pec attiecigas juridiskas personas oficialas véstules
(iesnieguma), kas adreséta arhiva direktorei un kura noradits lasitaja vards, uzvards, darba
vieta un iepemamais amats, zinatniskais grads, pétijumu téma, tas hronologiskie ietvari,
pétijuma merkis, iesniegSanas arhiva direktorei un péc atlaujas (rezoliicijas veida) darbam
Lasitava sanemsanas.

Privatpersonai, kas nodarbojas ar p&tniecisko darbu individuali, atlauja darbam Lasitava
tiek dota pec arhiva direktorei adreséta tada paSa satura iesnieguma iesniegSanas.

Atlauju, nemot véra teémas apjomu, dod uz laiku lidz vienam gadam. Ja lasitajs sak stradat
pie citas témas, jaraksta jauns iesniegums un jasanem atlauja darbam ar §is t€mas
dokumentiem.

Visi lasitaji sakot darbu Lasitava, aizpilda noteikta parauga anketu.
Lasttava lasitajs nonak ar caurlaidi.

3. Lasitavas darbinieki sniedz konsultacijas jautajumos, kas saistiti ar lasitaja petijuma t€mu
un dokumentu izmantoSanu. NepiecieSamibas gadijuma lasitajs var konsultéties ar arhiva
vadibu un citam amatpersonam.

Lasttava lasitajam izsniedz arhiva esoSos pieprasitos dokumentus atbilstosi pétijumu
témam, ka arT nodroSina eso$a zinatniska uzzinu aparata (apraksti, raditaji, katalogi,
celvezi, rokasgramatas, paligliteratiira u.c.) pieejamibu un izmantoSanu, ka arT dokumentu
kopésanas iespgjas. Visi papildmateriali izmantojami tikai arhiva lasitava.



Lasitajam izsniedz tikai uzskaititus, aprakstitus un sakartotus dokumentus laba fiziska
stavokli. Neaprakstitus dokumentus lasitajam neizsniedz. SevisSki veértigu dokumentu
izsniegSana saskanojama ar arhiva vadibu. Ja seviski veértigi dokumenti ir mikrofilméti,
originalus lasitagjam neizsniedz. Izpémuma gadijumi saskanojami ar arhiva vadibu.
Privato arhivu dokumentu izmantoSanu nosaka davinajuma ligumi, kas noslégti starp
Latvijas Valsts arhivu un privato arhivu paSniekiem un kuros ir noteikti So dokumentu
pasie izmantoSanas noteikumi.

Dokumentus kop@Sanai péc lasitaja pieprasijuma izsniedz lidz 10% no katra arhiva fonda
vai kada cita arhiva dokumentu apjoma. KopéSana lielaka apjoma pielaujama ar arhiva
vadibas atlauju (ierobezojumi tiek noteikti, vadoties péc dokumentu nozimiguma).

Lai veiktu pétijjumus par fiziskam personam, kuras nav lasitaja gimenes locekli vai
radinieki, iesniegumam pievieno notariali apliecinatu attiecigas personas pilnvaru.

Dokumentus, kuros ir slepena vai konfidenciala informacija, var izmantot Latvijas
Republikas likumos noteiktaja kartiba.

I1. Lasitaja tiesibas

Lasitajam ir tiesibas:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

sapemt Lasitavas darbinieku konsultacijas par arhiva dokumentu sastavu un to
mekléSanas un izmantoSanas kartibu, ka ar1 iegiit informaciju par citos Latvijas valsts
arhivos esoSajiem dokumentiem,;

izmantot arhiva esosas kartotékas, aprakstus un citus zinatniska uzzinu aparata materialus,
pieprasit izskatiSanai lietas no arhiva glabatavam noteiktaja kartiba, darba procesa veikt
vajadzigos izrakstus no dokumentiem;

izmantot arhiva noteiktos maksas pakalpojumus saskana ar Valsts arhivu
generaldirekcijas noteiktajiem arhiva dokumentu izmantoSanas izcenojumiem;

ienest Lasitava savas piezimes un nepiecieSamos iespieddarbus ar lasitavas vaditaja
atlauju;

izmantot savu tulku vai specialistu konsultantu palidzibu, ka ari izmantot tehniskus
aparatus un ierices, ja tas neboja dokumentus un netrauc€ citu lasitaju darbu savu
pierakstu un piezimju veikSanai, iznemot tieSu dokumentu kop&sanu), par to savlaicigi
inform&jot arhiva lasitavas vaditaju un arhiva administraciju;

uz rakstiska pieprasijuma pamata pasiitit dokumentu un apzinasanai izsniegto informativo
materialu fragmentu kopijas, ka arT atteikties no pasiitijuma vai pieprasit ta atkartotu
izpildiSanu, ja izgatavoto kopiju kvalitate nav apmierinoSa un to nav ietekmg&jis
dokumentu fiziskais stavoklis;

pasitit izrakstu vai norakdtu no dokumenta vai ta dalas tikai par p&tijuma teému;

uz rakstiska pieprasijuma pamata, ar arhiva vadibas atlauju un arhiva lasitavas darbinieka
klatbiitn€, izmantot dokumentu kopiju izgatavoSanai lasitaja tehniskos lidzeklus, ja arhivs
ar ta riciba vai valsts arhiva sisteémas iestazu riciba esoSajiem tehniskajiem lidzekliem
nevar nodros$inat kopiju nepiecieSamo kvalitati;



9)

izvest arpus Latvijas Republikas teritorijas arhiva legalizétas dokumentu kopijas ar arhiva
direktores atlauju un saskana ar “Likumu par arhiviem” (17.pantu) noteikto kartibu. Par
legalizéto dokumentu kopiju izveSanu arpus Latvijas republikas, parkapjot Latvijas
nacionala arhiva fonda valsts uzraudzibas iestazunoteikto kartibu, uzliek naudas sodu Iidz
simt piecdesmit latiem (Administrativo parkapumu kodekss 190.” .pants).

10) izmantot Valsts arhivu specialo biblioteku;

11)izteikt savus ierosinajumus vai pretenzijas par Lasitavas darba un dokumentu izmanto$nas

kartibu.

I11. Lasitaja pienakumi

Lasitajam ir pienakums:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

ieverot Lasitava noteikto darba rezZimu, dokumentu izmantoSanas un saglabasanas kartibu;

katru dienu, beidzot darbu, nodot Lasitavas darbiniekiem visas izsniegtas lietas, aprakstus
un citus zinatniska uzzinu aparata materialus;

katra Lasitavas apmekl&juma reiz€ parakstities lasitaju apmekl&jumu uzskaites Zurnala;

izdarit ierakstus lietas esos$ajas dokumentu izmantoSanas lapas, noradot dokumentu
izmantoSanas veidu un izmantotas lapas;

informé&t Lasitavas darbiniekus par partraukumiem pétnieciskaja darba, ja tie ilgst vairak
neka 2 ned¢las;

atbildét par savas publikacijas un zinatniskajos darbos sniegtas informacijas atbilstibu
izmantotajiem arhiva materialiem, noradit izmantoto dokumentu glabasanas vietu vai
pilnu atsauci (arhiva nosaukums, fonda, apraksta, lietas un lapas numurs).

Nodot arhivam sava publicéta darba (raksta, krajuma, monografijas u.c.) vienu
eksemplaru vai bibliografisku izzinu; citu dokumentu izmantoSanas veidu gadijuma
(ekonomiskiem, statistikas aprékiniem, planu izstradei u.c.) par to rakstiski pazinot
arhivam, lai arhivs varétu nodrosSinat visu publikaciju un citu dokumentu izmantosanas
veidu uzskaiti.

izmantot arhiva dokumentos iegiito informaciju saskana ar Latvijas Republikas likumiem.

1V. Aizliegumi lasitajam

Lasitajam ir aizliegts:

1)
2)
3)

4)
S)

ienest Lasttava portfelus, sainus, liela izméra somas;
izraut dokumentus no lietam, sajaukt to sistematizaciju;

iznest no lasttavas dokumentus un zinatniskas uzzinu sistémas paliglidzeklus, nodot tos
citam personam;

rakstit uz papira, kas uzlikts uz dokumentiem;

izdarit uz dokumentiem atzimes vai cita veida bojajumus.



V. Valsts arhiva tiesibas

Arhivam ir tiesibas:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

noteikt Lasitavas darba laiku, izdarit izmainas taja vai slégt Lasitavu, par to savlaicigi
pazinojot lasitajiem;

sniegt maksas pakalpojumus saskapa ar Kultliras ministrijas apstiprinatajiem Valsts
arhivu sist€mas iestazu maksas pakalpojumu veidiem un to izcenojumiem un noteikt to
apmaksas kartibu;

noteikt lasitaju apkalpoSanas kartibu — lasitaja pasiitijumu apjomu, to izpildes laiku un
lasitajam izsniegto lietu uzskaites un parbaudes kartibu;

uz laiku ierobezot dokumentu izmantoSanu Lasitava, ja tie tiek restaur€ti, mikrofilméti,
eksponéti, ka ar1 tad, ja pieprasitie dokumenti izsniegti arhiva darbiniekiem tieSo darba
pienakumu veikSanai;

uz laiku ierobezot dokumentu izmantoSanu publikaciju noliikos, ja dokumentu kompleksi
un atseviski dokumenti ir arhiva zinatnisko publikaciju plana objekts;

atnemt uz laiku, ko nosaka arhiva vadiba individuala karta, lasitaja tiesibas lasitajam, kurs
nav ieverojis “Darba noteikumus”, lasitaja darba &tiku, ka arT ir izpaudis ierobezotas
izmantoSanas dokumentos, tai skaitd personu dokumentos esoso informaciju, izdarot par
to atzimi lasitaja personigaja lieta (par notikuso informeét lasitaja darba vietas vai macibu
iestades administraciju, ka arf citus valsts arhivus);

Lasitajus par valsts arhivu fonda dokumentu saglabasanas un izmantoSanas
nenodroSinasanu var administrativi sodit valsts arhiva direktors vai Arhivu inspekcijas
amatpersona;

Sastadit aktu par “Darba noteikumu” neievérosanu vai civiltiesiska kait€juma nodarfjumu
dokumentiem vai nacionalajam dokumentarajam mantojumam un likuma noteiktaja
kartiba uzlikt naudas sodu vértibas atlidzinasanai divkartiga [idz desmitkartiga apmeéra.

Ja lasitajs atsakas atlidzinat nodarito civiltiesisko kait€jumu, tad So summu piedzen ar

tiesas spriedumu. Tiesas izdevumus sedz vainiga persona.

Par dokumentu nozagSanu, iznicinaSanu, sabojasanu soda ar brivibas atpemsanu uz laiku
lidz diviem gadiem vai ar naudas sodu Iidz divdesmit minimalajam meneSalgam
(Kriminalkodeksa 188.pants).



