APSTIPRINU

Valsts arhivu generaldirektors
V. Stals

Riga, 22.01.2008.

Pasvaldibu dzivojamo maju privatizacijas objektu (dzivoklu,
neapdzivojamo telpu, makslinieku darbnicu) privatizacijas dokumentu
aprakstiSanas kartiba

1. Sakara ar administrativi teritorialo reformu dzivojamo maju un to
privatizacijas objektu (dzivoklu, neapdzivojamo telpu, maksliniecku darbnicu
—turpmak teksta —objekti) dokumentu aprakstiSanas meérkis ir uzskaitit visus
privatizacijas procesa raduSos dokumentus, — privatizacijas objektu lietas, registrus,
protokolus u.c., arT par objektiem, kuros privatizacija nav pabeigta.

Dzivojamo maju privatizacijas dokumentus apraksta, saglabajot lietvediba
izveidotas objektu lietas un dokumentu kartibu tajas, kura noteikta Centralas
dzivojamo maju privatizacijas komisijas Metodiskajos noradijumos par dzivojamo
maju un to privatizacijas objektu privatizacijas dokumentu lietvedibu un to glabasanu
(apstiprinati CDzMPK séde 25.02.2000., prot. Nr. 2, saskanots ar Valsts arhivu
generaldirektoru
V. Stalu 24.01.2000.).

2. Aprakstot dzivojamo maju privatizacijas dokumentus, veido vairakus
atseviskus lietu aprakstus:

—dzivojamam majam un to privatizacijas objektiem (dzivokliem,
neapdzivojamam telpam, makslinieku darbnicam) turpmak teksta — objektiem));

— atseviski parjiem dokumentiem registriem (registracijas Zurnaliem, registru
izdrukam — ja registri veidoti elektroniski), s€Zu protokoliem, lémumiem u.c. pastavigi
glabajamiem dokumentiem saskana ar lietu nomenklattru.

3. Dzivojamo maju privatizacijas lietas grup€ peéc administrativi teritoriala
principa: rajons, pilséta, pagasts, ielas alfabeta kartiba, dzivojamas majas numeracijas
kartiba vai maju nosaukumi alfabetiska kartiba.

4. Lietu apraksta par katru dzivojamo maju ieklauj lietas, pirmkart, par majas
vispargjo privatizaciju, tad par katru objektu.

Ja mingtai lietai ir vairaki s€jumi, tad katram s€jumam pieSkir savu kartas
numuru jeb arhiva lietas numuru:

4.1. lietu apraksta ieklauj katras dzivojamas majas visus objektus: dzivoklus to
numuru seciba, neapdzivojamas telpas, makslinieku darbnicas.
Lietu apraksta ieklauj visus objektus arT tos, kuros privatizacija nav pabeigta;

4.2. arhiva lietas numuru pieSkir tikai tam lietam, kurads ir dokumenti par
pabeigtu privatizaciju, objektiem, kuros privatizacija nav pabeigta arhiva lietas
numuru nepieSkir. Arhiva lietas kartas numura vieta ievelk svitru. Lietu apraksta
piezimju ailé obligati izdara atzimi, ka privatizacija nav pabeigta un ka attieciga
objekta lieta uzskaitita Saraksta par dzivojamo maju neprivatiz€tajiem objektiem
(turpmak teksta — Saraksts).
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4.3. Sarakstu par dzivojamo maju neprivatiz€tajiem objektiem sastada par to
pasu periodu, par kadu sastadits attiecigais lietu apraksts. Sarakstu ka ped€jo arhiva
lietu ieklauj attiecigaja lietu apraksta, pieskirot tam arhiva lietas kartas numuru.

Pamatojoties uz Sarakstu, lietas, dokumenti par privatizacija nepabeigtiem
dzivojamo maju objektiem tiks nodoti administrativi teritorialas reformas rezultata
izveidotajai paSvaldibai.

4.4. lietu apraksta par dzivojamam majam un to privatizacijas objektiem
(pielikuma), ieverojot CDzMPK Metodiskos noradijumus, veido Sadas ailes:

1. arhiva kartas numurs;

2. dzivojamas majas kompleksa numurs (S$1 aile var apraksta nebiit, ja tiek
sastaditi lietu aprakstu turpinajumi par privatizétajam majam, kuros ieprieks atseviski
nav uzskaititas dzivojamas majas ka kompleksi);

3. lietas nosaukums (rajona, ielas nosaukums, majas un dzivokla numurs,
neapdzivojamas platibas nosaukums);

4. lietas datejums;

5. lapu skaits;

6. piezimes.

Lietu apraksta kopsavilkuma norada ieklauto lietu skaitu apraksta, izdara
papildus atzimi, ka lietu apraksta ka pédeja arhiva lieta ieklauts Saraksts, kura
uzskaititi neprivatizétie objekti, noradot to skaitu un veidu (dzivokli, neapdzivojamas
telpas, makslinieku darbnica);

4.5. Saraksta veido ailes: numurs peéc kartas, ja ir, tad dzivojamas majas
kompleksa numurs, lietas nosaukums, lapu skaits, piezimes;

4.6. lietas par objektiem, kuros privatizacija nav pabeigta, pec to privatizacijas
pabeigsanas tiks ieklautas lietu apraksta turpinajuma gadijuma, ja tadu izveidos lidz
pasvaldibas reorganiz€Sanas pabeigSanai, vai lietu apraksta, ko veidos reorganizacijas
rezultata izveidota pasSvaldiba.

5. Pargjos dzivojamo maju privatizacijas dokumentus: registrus, registracijas
Zurnalus, elektroniski veidoto registru izdrukas, sézu protokolus, l€émumus un
dokumentus pie tiem, ja tie uzkrati atseviskas lietas, citus dokumentus, ieklayj
atseviska lietu apraksta vai vairakos lietu aprakstos péc dokumentu veidiem;

5.1. lietu aprakstus par privatizéto dzivojamo maju parejiem dokumentiem veido
atbilstosi kartibai par pastavigi glabajamo lietu aprakstu veidoSanu.

6. Veésturiskaja izzina par attiecigo periodu, janorada, kadi lietu apraksti un kadi
saraksti par dzivojamo maju neprivatizeto objektiem ir sastaditi, kam nodoti.

7. PaSvaldibas, kuras, aprakstot pastavigi un ilgstoSi glabajamas lietas tiek
veidoti un ir jau izveidoti vairaki pastavigi un ilgstosi glabajamo lietu apraksti gan pa
atseviskam struktiirvienibam un/vai atseviskiem dokumentu veidiem, nepiecieSams
nodroSinat visu lietu aprakstu uzskaiti (saraksta, registra Zurnala, elektroniska formata).

Valsts arhivu generaldirekcijas
MEK locekle B. Marksa
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