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Dokumentu izmantoSanas kartiba Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Izdoti saskand ar Arhivu likuma
12.panta 8. daju

I. Visparigie nosacijumi

1. Dokumentu izmantosanas kartiba Latvijas Nacionala arhiva lasitavas (turpmak — Kartiba)
nosaka kartibu, kada persona izmanto Latvijas Nacionalaja arhtva (turpmak — LNA) uzkratos
dokumentus speciali §im noliikam iekartotas un aprikotas telpas — LNA lasitavas (turpmak —
lasttavas).

2. Jebkura persona saskana ar Arhivu likumu (turpmak — likums) ir atbildiga par §is Kartibas
ievérosanu.

I1. Lasitavas pieejamie pakalpojumi
3. Personai lasitavas ir pieejama:

3.1. arhiva uzzigu sistéma — apraksti, uzskaites saraksti, elektroniskie registri un
datubazes, arhiva fondu rokasgramatas, celvezi, raditaji, arhiva fondu vésturiskas izzinas,
dokumentu tematiskie un priekSmetu katalogi u.c.

3.2. aprakstitie un uzskaititie arhiva dokumenti vai to izmantoSanas kopijas;

3.3. lasttavas darbinieku konsultacijas par arhiva dokumentiem un uzzinu sisteému,
informacijas mekléSanu, izmantoSanu, pieejamibu un arhiva pakalpojumiem;

3.4. lasttavas esoSie uzzinu un dokumentu krajumi, enciklopédiskie izdevumi, Zurnals
»Latvijas Arhivi” un citas publikacijas.

4. Personai lasitavas ir pieejami $adi maksas pakalpojumi:

4.1. speciala arhiva aprikojuma izmantoSana, lai iepazistos ar audiovizualajiem un skanas
dokumentiem;

4.2. arhiva dokumentu kopiju pasiitiSana un sanemsana.

5. Samaksu par lasitavas pieejamajiem maksas pakalpojumiem nosaka atbilsto§i Ministru
kabineta noteiktajam LNA publisko maksas pakalpojumu cenradim.



I11. Registracija darbam lasitava

6. Lai registrétos darbam lasitava, persona uzrada lasitavas darbiniekam personu apliecino$u
dokumentu un iesniedz iesniegumu (1.pielikums).

7. Uzsakot darbu pie jaunas petijuma témas, persona iesniedz jaunu iesniegumu.
8. Persona darbam lasitava var registréties attalinati, izmantojot e-pakalpojumu LNA portala.

9. Personai, kura lasitavu apmeklé vairakkart, izsniedz lasitaja caurlaidi (2.pielikums), kas
deriga vienu gadu.

10. Apmeklgjot lasitavu personai:
10.1. jauzrada personu apliecino$s dokuments un caurlaide, ja tada ir izsniegta;

10.2 jaregistre apmeklgjums lasitaju apmekl&jumu registra.

IV. Arhiva dokumentu pasiitiSana izmantoSanai
un izmantoSanas ierobeZojumi

11. Lai izmantoS$anai lasitava pasititu arhiva dokumentus vai to kopijas, persona aizpilda
pieprasijumu dokumentu izsniegSanai (3.pielikums).

12. Arhiva dokumentus izmantoSanai lasitava var pasitit attalinati, izmantojot e-pakalpojumu
LNA portala.

13. Ja persona vélas pasiitit izmantoSanai arhiva dokumentus, kuriem saskana ar likumu ir
noteikti pieejamibas un izmantos$anas ierobezojumi (4.pielikums — izraksts no likuma) persona
iesniedz vai uzrada:

13.1. pirmstiesas izmekleSanas iestades, prokuratiiras, tiesas rakstisku pieprasijumu
(pilnvarojumuy);

13.2. zinatnisko kvalifikaciju apliecinoSu dokumentu (diplomu);

13.3. studgjosa augstskolas fakultates dekana apstiprinatu pieprasijumu, kura noradita
stud&josa zinatniska vai pétnieciska darba t€ma;

13.4. zinatniskas institiicijas, bibliotekas vai muzeja vaditaja apstiprinatu pieprasijumu ta
darbiniekam;

13.5. zinatniskas institlicijas vai akreditetas bibliotekas, vai akreditéta muzeja vaditaja
rekomendaciju fiziskai personai;

13.6. tas institicijas rakstveida atlauju, kura noteikusi dokumentam pieejamibas
ierobezojumus;

13.7. tas personas rakstveida atlauju, uz kuru dokuments attiecas, vai péc personas naves,
tas laulata vai tuvaka lejupeja vai augSupeja mantinieka rakstveida atlauju.

14. Ja lémuma pienemsSanai par arhiva dokumentu pieejamibu un izmantoSanu nepiecieSama
papildus parbaude, atbildi sniedz piecu darba dienu laika, pazinojot to klatieng, pa personas
iesnieguma noradito talruni vai e-pastu. Rakstveida l€émumu par arhiva dokumentu
izmantoSanas atteikumu personai pienem LNA direktors vai vina pilnvarota persona ne vélak
ka ménesa laika pec iesnieguma iesniegsanas.

15. LNA direktora 1@émumu par arhiva dokumenta izmantoSanas atteikumu persona var
parsudzet Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.



V. Arhiva dokumentu kopiju pasiitiSana

16. Lai pasutitu arhiva dokumentu kopiju, persona aizpilda pieprasijumu dokumentu kopiju
izgatavoSanai (5. — 8.pielikums).

17. Ja persona pasiita arhiva dokumentu kopijas juridiskas personas uzdevuma, kopiju
pasiitiSanai un sanemsanai ir nepiecieSama juridiskas personas pilnvara ar noraditiem rekvizitiem
rékina sagatavosanai.

18. Ja persona pilnvaro citu personu sanemt arhiva dokumentu kopijas, tas janorada
pieprasijuma.

19. Rekinu par dokumentu kopiju izgatavoSanu personai izsniedz klatieng, nosiita pa pastu vai e-
pastu.

20. P&c rekina apmaksas persona klatieng, pa pastu vai e-pastu sanem dokumentu kopijas.

VI. Personas tiesibas un pienakumi
21. Personai ir tiesibas:

21.1. veikt pierakstus, lietot personigas gramatas un citus iespieddarbus, dokumentus vai
elektroniskos izdevumus, ka ari portativos un plansetdatorus pierakstu veikSanai vai
informacijas iegiiSanai, ieprieks uzradot tas lasitavas darbiniekiem;

21.2. izmantot tulka vai cita specialista - konsultanta palidzibu, saskanojot ar lasitavas
darbinieku un netraucgjot citu personu darbu lasitava;
21.3. izteikt savus ierosindjumus vai aizradijumus par lasitavas darbu un arhiva
pakalpojumiem.

22. Personai ir pienakums:

22.1. iepazities ar Dokumentu izmantosanas kartibu Latvijas Nacionala arhiva lasitavas
un to ieverot;

22.2. izmantot arhiva dokumentos iegiito informaciju saskapa ar Latvijas Republikas
likumiem;

22.3. saudzigi iztur€ties pret arhiva dokumentiem, arhiva uzzinu sistémas elementiem,
uzzinu krajumiem. Izmantojot arhiva dokumentus, péc iesp&jas mazak pieskarties to
virsmai.

22.4. stradajot ar dokumentiem, kas arhiva atziti par unikaliem un seviski vertigiem,
pergamentiem, grafikam, zim&umiem, kolorétam (izkrasotam) kartem, fotografijam,
dokumentiem uz magnétiskajiem nesgjiem, mikrofilmam, lietot lasitavas darbinieka
izsniegtus cimdus;

22.5. veikt ierakstus arhiva dokumentu izmantoSanas lapas;

22.6. katru dienu, beidzot darbu, nodot lasitavas darbinieckam visus izmantoSanai sanemtos
arhiva dokumentus, uzzinu sist€mas elementus, uzzinu krajumus u.c.;

22.7. informét lasitavas darbinieku par lasitavas apmekléjumu partraukumiem, ja tie ilgst
vairak neka Cetras nedélas un izmainam iesnieguma minétajos datos;

22.8. iespgju robezas iesniegt arhivam dokumentu izmantoSanas rezultata tapusas
publikacijas eksemplaru vai izveidota audiovizuala darba kopiju;

22.9. nekavgjoties informét lasitavas darbinieku par arhiva dokumentu bojajumiem,
trikstosam lapam vai klidam lapu numeracija.

23. Personai aizliegts:



23.1. uzturéties lasttava virsdrébgs, netira apgerba, alkohola un apreibinoso vielu ietekmg;

23.2. ienest lasitava portfelus, somas, sainus, partikas produktus un dz€rienus, ievest
dzivniekus;

23.3.lasttavas telpas skali sarunaties vai runat pa mobilo talruni, traucgjot citu personu

darbu;
23.4. izraut un iznemt arhiva dokumentu lapas, sajaukt to kartibu;

23.5. iznest arhiva dokumentus un arhiva uzzinu sisttmas elementus no lasttavas, nodot
tos citam personam;

23.6. novietot atvertus arhiva dokumentu ies€jumus vienu uz otra;

23.7. rakstit uz papira, kas uzlikts dokumentam;

23.8. izdarit dokumentos atzimes vai radit citadus fiziskus bojajumus;

23.9. parskirt dokumenta lapas, saslapinot pirkstu;

23.10. izmantot ka gramatzimes saspraudes, paslimgjosas lapinas, dazadus priekSmetus.

24. Par neatlautam darbibam ar arhiva dokumentiem personai iestdjas kriminalatbildiba
saskana ar Kriminallikuma 277.pantu.

25. Personai, kura neievéro Kartibu, tiek izteikts rakstisks bridinajums par to, ka atkartota
Kartibas neievérosanas gadijuma vipai tiks aizliegts izmantot arhiva dokumentus LNA
lasttavas uz laiku lidz vienam gadam. Atkartota Kartibas neievéroSanas gadijuma personai
tiek aizliegts izmantot arhiva dokumentus LNA lasitavas uz laiku 11dz vienam gadam. V&lreiz
atkartota Kartibas neievéroSanas gadijuma personai tiek aizliegts izmantot arhiva dokumentus
LNA lasitavas uz laiku lidz tris gadiem. Ja personas parkapumi ir radijusi LNA finansialus
zaud&jumus, LNA ir tiesibas personai izvirzit civilprasibu par zaud&jumu atlidzinaSanu.

VII. LNA tiesibas

26. Noteikt lasitavu darba laiku un lietu izsniegSanas un arhiva dokumentu kopiju
izgatavoSanas kartibu katra LNA lasitava (9. — 13.pielikums).

27. Noteikt, ka lasttavas ir slegtas:
27.1. katra ménesSa pedgja ceturtdiena, kad LNA ir noteikta spodribas diena;

27.2. katra gada augusta, izvietojot pazinojumus arhiva lasitavas un LNA portala Cetrus
meénesus pirms slégsanas perioda.
28. Veikt izmainas lasitavu darba laika, savlaicigi izvietojot informaciju lasitava un LNA
portala.

29. Arhiva dokumenta originala vieta izsniegt dokumenta izmanto$anas Kkopiju. Arhiva
dokumenta originalu izsniegt tikai taja gadijuma, ja dokumenta izmanto$anas mérkis ir
originala izp&te un to pielauj ta fiziskais un tehniskais stavoklis.

30. Uz noteiktu laiku ierobeZot arhiva dokumentu izsniegSanu lasitavas to restauracijas,
mikrofilm&Sanas, eksponésanas izstades, publikaciju sagatavosanas laika.

31. Ieprieks bridinot personu, pieprasit arhiva dokumentu atdoSanu pirms noteikta termina, ja
tie nepiecieSami arhiva izzinas sagatavoSanai vai izsniegSanai arpus arhiva normativajos aktos
noteiktajos gadijumos.

32. Veikt videonoverosanu lasitavas.



VIII. Nosléguma jautajumi

33. Atzit par spéku zaud&jusu Latvijas Valsts arhivu generaldirektora 09.07.2002. apstiprinato
Lasitaju apkalposanas kartibu valsts arhivu lasitavas.

34. Kartibas 8.punkts un 12. punkts stajas spéka péc Vienotas valsts arhivu informacijas
sisteémas darbibas uzsaksanas.

35. Kartiba stajas spéka tas parakstisanas diena.

Direktore M. Sprudza

Slaidina, 67211059
inguna.slaidina@arhivi.gov.lv



IESNIEGUMS

1.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

DOKUMENTU IZMANTOSANAI
LATVIJAS NACIONALA ARHIVA LASITAVA

Vards, uzvards

Personas kods (arvalstniekiem dzimsSanas datums)

Kontakttalrunis e-pasts

Adrese
Valsts

Pilséta, novads, pagasts

Iela, maja, dzivoklis, majas nosaukums

Izglitiba

Zinatniskais grads

Darba vieta (ja péta darba vietas uzdevuma)

Nosaukums

Adrese

Talrunis e-pasts

Macibu iestade, fakultate (ja péeta studijam)

Nosaukums

Fakultates nosaukums

Adrese

Talrunis

P&tijuma téma

Hronologiskie ietvari

Merkis

Piezimes

Pievienotie dokumenti

Apliecinu, ka iepazinos ar Latvijas Nacionald arhiva dokumentu izmantosanas kartibu
arhiva lasitavds un apnemos to ieverot, ka art izmantot arhiva dokumentos iegtito informaciju

saskana ar Latvijas Republikas likumiem.

(Vieta, datums)

(Personas paraksts)

*Personas sniegtie dati ir aizsargati ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu (piepemts
23.03.2000.) un sniegta informacija tiks apstradata tikai Latvijas Nacionala arhiva pakalpojumu un

statistikas analizei.



2.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

LATVIJAS NACIONALAIS ARHIVS

(LNA struktiirvienibas nosaukums)

(Personas vards, uzvards)

CAURLAIDE
darbam lasttava
NR.

Deriga lidz

(Datums)

Tema

Izsniedza

(Amats, paraksts, V.Uzvards)

201 . gada




3.pielikums
Dokumentu izmanto$anas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas
Ir atlauja izmantot ierobeZotas pieejamibas dokumentus

PIEPRASIJUMS LIETU IZSNIEGSANAI

Personas vards, uzvards

Fonda Nr.

Apraksta Nr. Lietas Nr. Piezimes

Datums Personas paraksts



4.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Likums stajas speka 2011.gada 1.janvari.
Likums Saeima pienemts 2010.gada 11.februari.

Arhivu likums
13.pants. Arhiva dokumentu pieejamibas un izmantoSanas ierobezojumi

(1) Saja panta noteiktos dokumentu pieejamibas ierobezojumus Latvijas Nacionalais
arhivs, institiicija un akreditéts privats arhivs pieméro tada veida, lai tie nebiitu
pretruna ar fizisko personu pamattiesibam un brivibam, it Tpasi privatas dzives
neaizskaramibu.

(2) Pieejamiba tiek ierobezota:
1) dokumentiem, kuri satur valsts noslépumu saskana ar normativajiem aktiem;
2) dokumentiem, kuru pieejamibas ierobeZojumus nosaka citi likumi;

3) publiskajiem dokumentiem, kuri raditi vai sanemti valsts dro§ibas iestades,
Aizsardzibas ministrija, Arlietu ministrija, Iek$lietu ministrija, Korupcijas novér$anas
un apkaroSanas biroja, Valsts prezidenta kanceleja, Valsts kanceleja vai tiek glabati
Latvijas Nacionalaja arhiva, kuri satur ar nacionalo drosibu, aizsardzibu vai arlietam
saistitu informaciju, kuras atklasana var radit kait€jumu valsts vai sabiedribas
interesem. Siem dokumentiem attiecigas institiicijas vaditajs var noteikt vispargju 30
gadus ilgu informacijas pieejamibas ierobeZojuma periodu;

4) dokumentiem, kuri satur sensitivus personas datus vai citu informaciju par personas
privato dzivi (tai skaita informaciju par personas adopciju un notarialas darbibas
apliecinosu informaciju), ja tajos esoSo personas datu vai informacijas izmantoSana
butiski var aizskart personas privato dzivi. Ja citos likumos nav paredzeti
ierobezojumi, $adu dokumentu pieejamiba tiek ierobezota uz 30 gadiem no tas
personas naves, uz kuru dokuments attiecas. Ja personas naves datumu nav iesp&jams
noteikt, pieejamiba tiek ierobeZota uz 110 gadiem pé&c tas personas dzimsanas, uz
kuru dokuments attiecas. Ja nav iesp&jams konstatét ne personas naves, ne dzimsanas
datumu, dokumenta pieejamiba tiek ierobezota uz 75 gadiem pé&c dokumenta
radiSanas;

5) privatajiem dokumentiem, kuriem pieejamibas ierobezojuma terminu noteicis to
1pasnieks.

(3) Dokumentus, kuriem noteikti pieejamibas ierobeZojumi, atlauts izmantot:

1) pe&c pirmstiesas izmekl&Sanas iestades, prokuratiiras, tiesas vai citu publisko
personu pieprasijuma likuma noteiktajos gadijumos;

2) p&c zinatnieka pieprasijuma zinatniskas darbibas veiksanai, iznpemot $a panta otras
dalas 5.punkta noteiktos dokumentus;



21) péc studgjosa pieprasijuma, ja studgjoSais izstrada zinatnisku vai petniecisku
darbu un pieprasijumu apstiprinajis augstskolas fakultates dekans, iznemot $a panta
otras dalas 5.punkta noteiktos dokumentus;

22) péc bibliotekas, muzeja, arhiva vai zinatniskas institiicijas darbinieka (iznemot
zinatnieka) pieprasijuma, ja darbinieks attiecigas iestades funkciju ietvaros veic
pétniecisku darbibu un pieprasijumu apstiprinajis bibliotekas, muzeja, arhiva vai
zinatniskas institlicijas vaditajs, iznemot §a panta otras dalas 5.punkta noteiktos
dokumentus;

23) péc fiziskas personas pieprasijuma, ja ST persona veic petijjumu, kuram ir konkréets,
precizi formuléts un likumigs meérkis, un ir sanemta attiecigaja jautdjuma kompetentas
zinatniskas institiicijas vai akreditetas bibliotekas, vai akreditéta muzeja vaditaja
rekomendacija;

3) $a panta otras dalas 3.punkta noteiktajos gadijumos - ar tas institiicijas rakstveida
atlauju, kura noteikusi dokumentam pieejamibas ierobezojuma periodu;

4) 52 panta otras dalas 4.punkta noteiktajos gadijumos - ar tas personas rakstveida
atlauju, uz kuru dokuments attiecas, vai p&c §is personas naves - ar tas laulata vai tai
tuvaka neatraidama lejupgja vai augSupéja mantinieka rakstveida atlauju.

(4) Persona, kurai saskana ar $a panta treSo dalu ir tiesibas izmantot dokumentus ar
pieejamibas ierobeZojumiem, ir atbildiga par to, ka dokumenti un tajos ietverta
informacija tiek izmantota tikai likumigam pieprasijuma noraditajam mérkim un
pieprasijumam atbilstos$a apjoma.

(5) Latvijas Nacionala arhiva direktors vai vina pilnvarota persona, institiicijas
vaditajs vai akreditéta privata arhiva dibinatajs var noteikt arhiva dokumenta
izmantoSanas ierobeZojumus, lai nodroSinatu slikta fiziska stavokli esoSa dokumenta
originala saglabasanu, pienemot par to rakstveida lémumu.

(6) Rakstveida 1émumu par dokumenta izmantoSanas atteikumu ne vélak ka ménesa
laika péc pieprasijuma iesniegSanas pienem Latvijas Nacionala arhiva direktors vai
vina pilnvarota persona, vai attiecigas institiicijas vaditajs. Lémums izsniedzams
dokumenta pieprasitajam, kas to var parsiidzet Administrativa procesa likuma
noteiktaja kartiba.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 11.04.2013. likumu, kas stajas speka 16.05.2013.)



5.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Pieprasijums
dokumentu kopiju izgatavosanai

Personas vards, uzvards

Rékina sanemsanas veids (atzimét vajadzigo):
[ ] klatieng
[] pae-pastu

(noradtt adresi)

[] pa pastu

(noradit adresi)
Kopiju sanemsanas veids
[ ] klatieng
[] pae-pastu

(noradit adresi)

[] pa pastu

(noradtt adresi)

Kopijas veids
(atztméet ar +)

Fonda | Aprak-

NI, sta NI Lietas Nr. Lapas un to otras puses (0.p.)

Digitala kopija Ar
(noradit apliecina-
iz8kirtsp&ju) jumu

Ksero-
kopija

Pilnvaroju sanemt dokumentu kopijas

(pilnvarotas personas vards, uzvards)

Datums Personas paraksts




Personas vards, uzvards

Pieprasijums
AUDIOVIZUALO dokumentu kopiju izgatavoSanai

6.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Kopiju sanemsanas veids

Kopiju izmantoSanas

Digitalizacijas parametri no

merkis 35 mm lentes HD kvalitate
lerakstit privata aréja HDD, sanem klatieng arhiva Montazai 1280x720 (progressive scan), 50fps
Ierakstit arhiva DVD, sanem klatiené arhiva DemonstréSanai 1920x 1280 (interlaced scan), 25 fps

Ierakstit arhiva DVD, nositit pa pastu (noradit adresi):

Uzlikt uz ar&ja servera (noradit adresi):

Nr.p.k. Fonda Glabajamas | Nodrosina Dokumenta nosaukums Dokumentu taimkods, Intervals starp Titri Piezimes
Nr. vienibas Nr. juma montazas lapu Nr. atlasitajiem
fonda Nr. sizetiem (1 vai 2

sekundes)




Nr.p.k.

Fonda
Nr.

Glabajamas
vienibas Nr.

NodroS$ina
juma
fonda Nr.

Dokumenta nosaukums

Dokumentu taimkods,
montazas lapu Nr.

Intervals starp
atlasitajiem
sizetiem (1 vai 2
sekundes)

Titri

Piezimes

Kopgjais glabajamo vienibu skaits

/cipariem un vardiem/

PETNIEKS:

datums Paraksts/at$ifréjums
ARHIVA DARBINIEKS:

datums Paraksts/at$ifréjums




Personas vards, uzvards

Pieprasijums
FOTODOKUMENTU kopiju izgatavoSanai

7.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Kopiju sanemsanas veids Kopiju izmantoSanas mérkis
lerakstit privata argja HDD, sanem klatieng Demonstrésanai
arhiva
Ierakstit arhiva DVD, sanem klatien€ arhiva Publicésanai iespieddarba
Nosiitit pa e-pastu (noradit adresi): Publicésanai interneta
Ierakstit arhiva DVD, nosiitit pa pastu (noradit Izdrukai
adresi):
Uzlikt uz argja servera (noradit adresi):

Nr.p.k.

Fonda Glabajamas | Fotodokumentu formats, elementu skaits

: . N _. Piezi
Nr. vienibas Nr. | (pikseli), iz8kirtsp&ja 1ezimes




Nr.p.k.

Fonda
Nr.

Glabajamas
vienibas Nr.

Fotodokumentu formats, elementu skaits
(pikseli), izskirtsp&ja

Piezimes

Kopgjais glabajamo vienibu skaits

[cipariem un vardiem/

PETNIEKS:

datums Paraksts/atsifréjums
ARHIVA DARBINIEKS:

datums Paraksts/at8ifr&jums




Pieprasijums
SKANAS dokumentu kopiju izgatavoSanai

Personas vards, uzvards

8.pielikums

Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Kopiju sanemSanas veids

lerakstit privata argja HDD, sanem klatieng arhiva

Ierakstit arhiva DVD, sanem klatieng arhiva

Nosiitit pa e-pastu (noradit adresi):

Ierakstit arhiva DVD, nositit pa pastu (noradit adresi):

Uzlikt uz ar&ja servera (noradit adresi):

Nr.p.k.

Fonda Glabajamas Uzskaites Skanas dokumenta

Nr. vienibas Nr. | vienibas Nr Dokumenta nosaukums taimkods

Intervals starp
atlasitajiem
skanas dokumentu
fragmentiem (1 vai 2
sekundes)

Piezimes




Intervals starp
atlasitajiem
Nr.p.k. F?\ﬂ(.ja (V}ilgﬁgii?ﬁﬁ. Viisil;zist?\sh Dokumenta nosaukums Skal}i:ﬁﬁgggenta frsalt{garﬁzzggrﬁu(nie\?;z Piezimes
sekundes)
Kopgjais glabajamo vienibu skaits
[cipariem un vardiem/
PERSONA:
datums Paraksts/at$ifréjums
ARHIVA DARBINIEKS:
datums Paraksts/at$ifréjums




9.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Lasitavu darba laiks un
lietu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavosanas kartiba
LNA Latvijas Valsts vestures arhiva lasitavas

1. Lasttavu darba laiks
1.1. lasttava Slokas iela 16, Riga
Pirmdiena 9:00-16:00
Otrdiena 9:00-16:00
TreSdiena 13:00-20:00
Ceturtdiena 9:00-16:00
Piektdiena 9:00-16:00

1.2. lasttava Palasta iela 4, Riga
TreSdiena 11.00-17.00
Ceturtdiena  11:00-17:00

2. Arhiva dokumentu izsnieg§ana
2.1. Dokumentus lasitajiem izsniedz tre$aja darba diena péc pasiitijuma
iesniegSanas.
2.2. Viena diena lasitajam izsniedz:
2.2.1. ne vairak ka 10 lietas (1000 lapas).
2.2.2. ne vairak ka 20 personu lietas, pases, kartes un planus (1000 lapas).
2.3. Vienlaicigi lasitajam
2.3.1. var biit izsniegtas ne vairak ka 30 lietas.
2.3.2. izmantoSana uz galda var atrasties ne vairak ka 10 lietas.
2.4. Lietas izsniedz izmanto$anai uz laiku Iidz vienam ménesim. LietoSanas
terminu var pagarinat.

3. Dokumentu kopiju izgatavosana
3.1. Dokumentu kopijas izgatavo 5 darba dienu laika, ja pasttijuma apjoms
neparsniedz 50 Ipp.
3.2. Ja pasiitijuma apjoms parsniedz 50 Ipp., pastitijuma izpildes laiku saskano ar
lasitaju.



10.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Lasitavu darba laiks un
lietu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavosanas kartiba
LNA Latvijas Valsts arhiva lasitavas

1. Lasitavu darba laiks
1.1. Lasttavas Bezdeligu iela 1 un Skandu icla 14, Riga darba laiks:

Pirmdiena 9:00 - 16:00
Otrdiena 9:00 - 16:00
TreSdiena 9:00 - 19:00
Ceturtdiena 9:00 - 16:00
Piektdiena 9:00 - 15:00

. Arhiva dokumentu izsnieg§ana
2.1. Dokumentus no glabatavas izsniedz :
2.1.1. 3stundu laika p&c pieprasijuma iesniegSanas, ja pieprasijums iesniegts
11dz pulksten 15.00
2.1.2. nakamaja darba diena p€c pieprasijuma iesniegSanas, ja pieprasijums
iesniegts pec pulksten 15.00 ieprieksgja darba diena
2.1.3. 2 darba dienu laika, ja pieprasitas lietas nav tehniski sagatavotas
izmantoSanai lasitava
2.2. Vienlaicigi personai
2.2.1. var bt izsniegtas ne vairak ka 30 lietas.
2.2.2. izmantoSana uz galda var atrasties ne vairak ka 10 lietas.
2.3. Lietas izsniedz izmantosanai uz laiku lidz vienam ménesim. LietoSanas
terminu var pagarinat.

. Dokumentu kopiju izgatavoSana
3.1. Arhiva dokumentu kopijas sagatavo:
3.1.1. japasitijuma kopgjais apjoms neparsniedz 100 lappuses — 5 darba
dienu laika,
3.1.2. japasiitijuma apjoms parsniedz 100 lappuses, dokumentu kopiju
izsniegSanas terminu saskano ar lasitaju, neparsniedzot izpildes terminu
30 dienas.



11.pielikums
Dokumentu izmantoSanas kartibai
Latvijas Nacionala arhiva lasitavas

Lasttavu darba laiks un
lietu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavosanas kartiba
LNA zonalo valsts arhivu lasttavas

1. Lasitavu darba laiks
1.1. Darba dienas no plkst.9:00 lidz plkst. 16:00

2. Arhiva dokumentu izsnieg§ana
2.1. Dokumentus personai izsniedz 30 mindiSu laika p&c pasttijuma iesniegSanas.
2.2. Viena diena personai izsniedz lidz 30 lietam.
2.3. Vienlaicigi personai
2.3.1. var bt izsniegtas ne vairak ka 30 lietas;
2.3.2. izmantoS$ana uz galda var atrasties ne vairak ka 10 lietas.
2.4. Lietas izsniedz izmantoSanai uz laiku Iidz vienam m&nesim. P&c personas
pieprasijuma izmantos$anas terminu var pagarinat.
2.5. Par dokumentu piegades terminiem lasitava no glabatavam citas arhiva ekas
vai iesp&jam izmantot dokumentus citas arhiva €kas lasitavas darbinieks
vienojas ar personu katra konkrétaja gadijuma.

3. Dokumentu kopiju izgatavosana
3.1. Dokumentu kopijas izgatavo 3 darba dienu laika.



12.pielikums
Latvijas Nacionala arhiva dokumentu
izmantoSanas kartibai arhiva lasitavas

Lasitavas darba laiks un
dokumentu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavosanas kartiba
LNA Latvijas Valsts kinofotofonodokumentu arhtva

1. Lasitavas darba laiks

Pirmdien 09:00 - 12:00, 13:00 - 16:30
Otrdien 8:00 - 12:00, 13:00 - 16:30
Tre$dien 09:00 - 12:00, 13:00 - 18:00*
Ceturtdien 09:00 - 12:00, 13:00 - 16:30
Piektdien 9:00 - 13:00

* apmeklgjumu péc plkst. 17:00 jasaskano ar arhivu

2. Arhiva dokumentu izsnieg§ana
2.1. Pétnickam noskatiSanas vai noklausi$anas noliikam pasttitos dokumentus no
glabatavam izsniedz 5 darba dienu laika no pasitijuma sanemsanas dienas.

3. Dokumentu kopiju izgatavosana

3.1. Pasititot dokumentu kopijas, petnieks noslédz ligumu ar Arhivu par
dokumentu izmantoSanu.

3.2. Dokumentu kopijas izgatavo 30 dienu laika p&c arhiva izrakstita rékina
apmaksas.

3.3. Liela apjoma pasiitijuma izpildes terminu Arhivs saskano ar Petnieku.

3.4. Arhiva dokumentus kopéSanai arpus arhiva izsniedz tikai gadijumos, ja ar
arhiva tehniskajiem lidzekliem nav iesp€jams izgatavot pétniekam
nepieciesamo kopiju.



13.pielikums
Latvijas Nacionala arhiva dokumentu
izmantoSanas kartibai arhiva lasitavas

Lastitavu darba laiks un
lietu izsniegSanas un dokumentu kopiju izgatavosanas kartiba
LNA Personala dokumentu valsts arhiva lasitavas

1. Lasttavu darba laiks
1.1. lasttava Ata iela 1, Riga
Pirmdiena 9:00-16:00
Otrdiena 9:00-16:00
TreSdiena 13:00-18:00
Ceturtdiena 9:00-16:00
Piektdiena 9:00-16:00

1.2. lasitava Sampétera ielal6, Riga
Pirmdiena 9:00-16:00
Otrdiena 9:00-16:00
Tre$diena 9:00-16:00
Ceturtdiena 9:00-16:00
Piektdiena 9:00-16:00

2. Arhiva dokumentu izsnieg§ana

2.1. Dokumentus lasitajiem izsniedz otraja darba diena péc pasiitijuma
iesniegSanas.

2.2. Viena diena lasitajam izsniedz:
2.2.1. ne vairak ka 10 lietas (1000 lapas).
2.2.2. ne vairak ka 20 personu lietas, pases (1000 lapas).

2.3. Vienlaicigi lasitajam
2.3.1. var biit izsniegtas ne vairak ka 30 lietas.
2.3.2. izmantoSana uz galda var atrasties ne vairak ka 10 lietas.

2.4. Lietas izsniedz izmantoSanai uz laiku 1idz vienam ménesim. LietoSanas
terminu var pagarinat.

3. Dokumentu kopiju izgatavosana
3.1. Dokumentu kopijas izgatavo 5 darba dienu laika, ja pasiitijuma apjoms
neparsniedz 50 Ipp.
3.2. Ja pasiitijuma apjoms parsniedz 50 Ipp., pastitijuma izpildes laiku saskano ar
lasttaju.



